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l. WSTEP

»Miedzynarodowa wymiana stypendialna doktorantéow i kadry
akademickiej” to Projekt realizowany przez Wojskowg Akademie Techniczng
im. Jarostawa Dgbrowskiego (WAT) w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozw¢j, wspédtfinasowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, ktoérego celem jest doskonalenie kompetencji doktorantéw i kadry
akademickiej z Polski i zagranicy, w tym pochodzgcych spoza UE. Narodowa Agencja
Wymiany Akademickiej (NAWA) sfinansuje wybrane w drodze konkursu projekty
uczelni, zaktadajgce udziat doktorantow i kadry akademickiej w krétkich formach

ksztatcenia miedzynarodowego.

Niniejszy dokument stanowi szczegotowy plan kazdego z etapdéw Projektu.
Ze wzgledu na ztozony, dwunastomiesieczny okres prowadzenia dziatan, Regulamin
zawiera szczego6towe procedury postepowania przy wykonywaniu wszystkich dziatan
projektowych, w tym zwigzanych z rekrutacjg uczestnikéw, organizacjg krotkich form
ksztatcenia, monitoringiem, ewaluacjg, prowadzeniem i archiwizacjg dokumentacji,
sprawozdawczoscig i rozliczaniem oraz promocjg i informacjg dziatan projektowych.

Integralng czes¢ procedur Regulaminu stanowig wzory formularzy opracowanych
zgodnie z zasadami wizualizacji i informowania spoteczenstwa o dofinansowaniu ze

srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Podstawowym celem niniejszego Regulaminu byto zagwarantowanie w petni
profesjonalnego i prawidtowego przebiegu wszystkich dziatan, ktérych efektem bedzie

doskonalenie kompetencji doktorantow i kadry akademickiej z Polski i z zagranicy.
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Il. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Warunkiem koniecznym do realizacji projektu jest decyzja Dyrektora NAWA
o przyznaniu WAT srodkéw finansowych z programu PROM — Miedzynarodowa
wymiana stypendialna doktorantow i kadry akademickiej oraz podpisanie umowy

pomiedzy NAWA oraz WAT na realizacje Projektu.

2. Projekt realizowany bedzie w okresie od 1 pazdziernika 2019 r. do 30 wrzesnia
2020 r.

3. Projekt jest adresowany do:
1) uczestnikow studiéw Il stopnia w WAT, wykazujgcych aktywnos¢ naukowa,

motywacje do rozwoju naukowego i wspotpracy miedzynarodoweyj;

2) uczestnikow studiow Ill stopnia z zagranicy, planujgcych realizacje kroétkich

form ksztatcenia w WAT;

3) nauczycieli akademickich WAT oraz pracownikow prowadzgcych w WAT

zajecia z uczestnikami studiéw Il stopnia;
4) nauczycieli akademickich i pracownikéw naukowych z zagranicy.

4. Maksymalna liczba uczestnikdw projektu nie moze przekroczy¢ 50 osoéb, przy
zatozeniu ze:

1) minimum 80% stanowig uczestnicy studiow Il stopnia z Polski lub zagranicy;
2) minimum 90% stanowig uczestnicy urodzeni przed 1 pazdziernika 1980 r.

5. Projekt przewiduje nastepujgce rodzaje dziatan:
1) dofinasowanie aktywnego udziatu doktorantéw i kadry akademickiej WAT
w miedzynarodowych konferencjach zwigzanych z  tematyka
przygotowywanych prac doktorskich, podczas ktorych zobowigzani bedg
przedstawi¢ wyniki swoich badan w postaci plakatu konferencyjnego, zdje¢

lub prezentaciji;

2) dofinansowanie doktorantow i kadry akademickiej WAT oraz z zagranicy na
wyjazdy za granice i przyjazdy na WAT w celu pozyskania materiatéw do

pracy doktorskiej/artykutu naukowego;
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3) dofinansowanie udziatu doktorantow, kadry akademickiej i pracownikow WAT
w krétkich formach ksztatcenia tj. kursach, warsztatach, stazach zawodowych
itp. ktore sg scisle zwigzane z tematykg przygotowywanej pracy doktorskiej;
dofinansowanie obejmuje wyjazdy doktorantow, kadry akademickiej
i pracownikbw WAT za granice oraz przyjazdy doktorantow i przedstawicieli

kadry akademickiej z zagranicy na staze na WAT,;

4) w uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwo$s¢ wyboru przez
uczestnika projektu innej formy ksztatcenia niz wskazane w pkt. 1-3).

Jeden uczestnik Projektu moze by¢ beneficjentem tylko jednego dziatania

w ramach Projektu.

Dziatania, o ktérych mowa w ust. 5 mogg trwac¢ od 5 do 30 dni, wliczajgc w to
1 dzien na dojazd na wydarzenie oraz 1 dzien na powrot. Okres realizacji dziatan

nie moze wykraczac¢ poza termin wskazany w ust. 2.

W przypadku uczestnikow studiéw Ill stopnia, przedmiot dziatan, o ktérych mowa
w ust. 5, musi byé sciSle zwigzany z tematem przygotowywanej pracy

doktorskie;j.

Uczestnikom Projektu przystuguje dofinansowanie na pokrycie kosztéw:

1) podrézy, ubezpieczenia i wizy w zryczattowanej wysokosci zaleznej od
odlegtosci pomiedzy miejscem zamieszkania a instytucjg goszczaca,;

2) utrzymania, w zryczaftowanej wysokosci zaleznej od dtugosci wyjazdu
z uwzglednieniem 2 dni przeznaczonych na podr6z w obie strony;

3) optat konferencyjnych, optat za szkolenia, kursy i wizyty studyjne oraz za inne

krotkie formy ksztatcenia, rozliczane po kosztach rzeczywistych.

10. Wysokos¢ stawek ryczattowych na pokrycie kosztow wskazanych w ust. 9 pkt 1-

2) okreslona jest przez Narodowg Agencje Wymiany Akademickiej
w Regulaminie programu PROM — miedzynarodowa wymiana stypendialna

doktorantow i kadry akademickiej, dostepnym na stronie www.nawa.org.pl.

11. Koszty wskazane w ust. 9 pkt 3) muszg by¢ poparte dowodami ksiegowymi

umozliwiajgcymi ich rozliczenie w okresie wskazanym w ust. 2. Koszty

poniesione poza tym okresem uznane zostang za niekwalifikowalne.
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lll. REKRUTACJA

1. Kryteria rekrutacji odnoszg sie wytacznie do merytorycznego uzasadnienia
udziatu w projekcie, dzieki czemu nabor prowadzony jest na zasadach zgodnych
z rownoscig szans z uwzglednieniem pici i niedyskryminacji ze wzgledu na

niepetnosprawnosc.

2. Osoby, o ktérych mowa w cz. Il ust. 3, zainteresowane udziatem w projekcie,
zwane dalej ,Kandydatami”, wypetniaja:
1) ankiete ,Podnoszenie kompetencji doktorantow WAT” — w przypadku

uczestnikéw studiéw Il stopnia w WAT (zat. nr 1 do Regulaminu),

2) ankiete ,Podnoszenie kompetencji pracownikow WAT” — w przypadku
nauczycieli i pracownikow uczestniczgcych w procesie ksztatcenia studentow

[l stopnia (zat. nr 2 do Regulaminu),

3) formularz ,Application Form” — Improving the competence of the doctoral
candidates/academic staff’— w przypadku uczestnikow studiéw IIl stopnia
z zagranicy oraz pracownikow z zagranicy (zat. nr 3 do Regulaminu),
i skfadajg, osobiscie lub za posrednictwem poczty elektronicznej, w Biurze
Projektu, w okresie od 26 lutego do 15 marca 2019 r.
3. Po zakonczeniu terminu, o ktéorym mowa ust. 2, Prorektor ds. naukowych WAT

powotuje Komisje Rekrutacyjna.

4. Komisja Rekrutacyjna dokonuje analizy ankiet ztozonych przez Kandydatow
i w terminie do 15 kwietnia 2019 r. opracowuje wstepng liste rankingowg osoéb

zakwalifikowanych do udziatu w projekcie.

5. Kandydaci z WAT znajdujgcy sie na licie, o ktérej mowa w ust. 4, bedg
indywidualnie zapraszani na rozmowy kwalifikacyjne, podczas ktérych
przedstawig:

1) szczegdtowe informacje dotyczgce miejsca i terminu realizacji dziatania,

o ktorym mowa w cz. Il ust. 5 wraz z uzasadnieniem,

2) wypetnione i podpisane ,O$wiadczenie dot. udziatu uczestnika studiow
doktoranckich w Programie NAWA PROM?” (zat. nr 4 do Regulaminu),



Fundusze . i i
ﬁ Europejskie Rzeczpospolita N A\ VA Unia Europejska

Polska Europejski Fundusz Spoteczn
Wwiedza Edukacja Rozwdj - e . =

3) wypetnione i podpisane ,Oswiadczenie dot. udziatu pracownika w Programie
NAWA PROM?” (zat. nr 5 do Regulaminu),
w terminie do 15 kwietnia 2019 r.
6. Komisja Rekrutacyjna opracowuje ostateczng liste rankingowa, obejmujacy liste
kandydatéw zakwalifikowanych do udziatu w projekcie oraz liste rezerwowa,
a nastepnie przedstawia jg do akceptacji prorektorowi ds. naukowych WAT

w terminie do dnia 17 kwietnia 2019 .

7. W przypadku rezygnacji uczestnikow projektu ujetych na liscie kandydatow
zakwalifikowanych o udziatu w projekcie, w pierwszej kolejnosci do wyjazdu bedg

kwalifikowani Kandydaci z listy rezerwowej.

8. W przypadku rezygnacji uczestnikow projektu ujetych na liscie rezerwowej,
przeprowadzony zostanie dodatkowy nabor uczestnikow projektu.

9. Dodatkowy nabdr przeprowadzony zostanie oddzielnie dla kazdej z kategorii
uczestnikow okreslonych w cz. Il ust. 3. Miejsca zwolnione przez kandydatéw

danej kategorii nie mogg by¢ obsadzone kandydatami z innej kategorii.

10. Decyzja w sprawie terminu przeprowadzenia dodatkowego naboru zostanie
podjeta w trakcie realizacji projektu na podstawie analizy biezgcego stanu

liczbowego uczestnikéw.

11.Formalne kryteria rekrutacji dla uczestnikéw studiéw Il stopnia:
1) kobiety lub mezczyzni uczestniczgcy w studiach Il stopnia w WAT (TAK/NIE);
2) dokumenty, o ktorych mowa w ust. 2 pkt. 1) oraz ust. 4 dostarczone
w terminie (TAK/NIE).

12. Formalne kryteria rekrutacji dla pracownikow WAT:
1) kobiety lub mezczyzni zatrudnieni na podstawie umowy o prace (lub
mianowania) w WAT (TAK/NIE);
2) dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2) oraz ust. 4 dostarczone w terminie
(TAK/NIE).

13. Formalne kryteria rekrutacji dla uczestnikéw projektu z zagranicy:
1) uczestnicy studidw Il stopnia oraz pracownicy - dokumenty, o ktérych mowa
w ust. 2 pkt 3) dostarczone w terminie (TAK/NIE);
2) uczestnicy studiéw IIl stopnia - data urodzenia po 01.10.1980 r. (TAK/NIE).
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14.Merytoryczne kryteria rekrutacji dla uczestnikéw studiow Il stopnia z WAT:

1) Znajomos$¢ jezyka angielskiego (1-5 pkt);

2) Znajomos$¢ innego jezyka obcego (1-5 pkt);
3) Udziat w zagranicznych wyjazdach B+R w ostatnich 12 miesigcach (5 pkt);
4) Zainteresowanie podnoszeniem kompetencji poprzez udziat w krétkim

wyjezdzie zagranicznym (1-5 pkt);
5) Data urodzenia po 01.10.1980 r. (5 pkt).

15. Merytoryczne kryteria rekrutacji dla pracownikow WAT:
1) Znajomos¢ jezyka angielskiego (1-5 pkt);
2) Znajomos$¢ innego jezyka obcego (1-5 pkt);
3) Udziat w zagranicznych wyjazdach B+R w ciggu ostatnich 12 miesiecy
(5 pkt);
4) Zainteresowanie podnoszeniem kompetencji poprzez udziat w krotkim

wyjezdzie zagranicznym (1-5 pkt).

16.Merytoryczne kryteria rekrutacji dla uczestnikow studiow Il stopnia z zagranicy:
1) Znajomosc¢ jezyka angielskiego (1-5 pkt);
2) Znajomos$¢ jezyka polskiego (1-5 pkt);
3) Data urodzenia po 01.10.1980 r. (5 pkt).

17.Merytoryczne kryteria rekrutacji dla pracownikéw z zagranicy:
1) Znajomosc¢ jezyka angielskiego (1-5 pkt);
2) Znajomosc¢ jezyka polskiego (1-5 pkt).

IV. OBOWIAZKI UCZESTNIKA PROJEKTU

1. Uczestnik Projektu zobowigzany jest godnie reprezentowaé WAT podczas

wyjazdu zagranicznego w ramach Projektu.

2. Uczestnik Projektu jest zobowigzany do samodzielnego wytypowania miejsca
i terminu realizacji dziatania, o ktérym mowa w cz. Il ust. 5, najp6zniej do 15
marca 2019 .

3. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek uczestnika Projektu, mozliwa jest

zmiana miejsca wyjazdu, o ktorym mowa w ust. 2, z zastrzezeniem, ze:
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1) ewentualne zwiekszenie dofinansowania, o ktérym mowa w cz. Il ust. 9,
nastgpi wytacznie jesli WAT bedzie posiada¢ srodki finansowe pochodzagce
z oszczednosci projektowych po zakonczeniu dodatkowego naboru, o ktdérym

mowa w cz. Il ust. 9;
2) na zwiekszenie dofinansowania wyrazi zgode NAWA.

Po wydaniu decyzji, o ktérej mowa w cz. |l ust. 1, Kandydaci zobowigzani sg do:

1) podpisania umowy z WAT na realizacje dziatan, o ktérych mowa w cz. Il ust.
S5;

2) dostarczenia do Biura Projektu ,Zaswiadczenia dot. udziatu uczestnika
Programu NAWA PROM w ksztatceniu na studiach doktoranckich WAT” (zat.
nr 6 do Regulaminu) najpdzniej w ciggu 7 dni od podpisania umowy, o ktorej
mowa w pkt. 1) — dotyczy uczestnikéw studiow Il stopnia z Polski;

3) dostarczenia do Biura Projektu ,Listu polecajgcego od promotora” (zat. nr 7
do Regulaminu) najpdzniej w ciggu 7 dni od podpisania umowy — dotyczy
uczestnikow studiow Il stopnia z Polski;

4) dostarczenia do Biura Projektu ,Zobowigzania publikacyjnego” (zat. nr 8 do
Regulaminu) najp6zniej w ciggu 7 dni od podpisania umowy — dotyczy
uczestnikow studiow Il stopnia z Polski;

5) dostarczenia do Biura Projektu ,Potwierdzenia zatrudnienia w uczelni”
(dotyczy nauczycieli akademickich WAT - zat. nr 9 do Regulaminu) lub
.Potwierdzenia prowadzenia zaje¢ dla doktorantow” (dotyczy pracownikow
WAT niebedgcych nauczycielami akademickimi — zat. nr 10 do Regulaminu)

najpdzniej w ciggu 7 dni od podpisania umowy, o ktérej mowa w pkt. 1).

6) dostarczenia do Biura Projektu potwierdzenia zatrudnienia lub wykonywania
czynnosci zmierzajgcych do uzyskania stopnia doktora w macierzystej uczelni

(dotyczy pracownikéw i doktorantéw spoza Polski).

Uczestnicy projektu podpisujag umowe na realizacje dziatan, o ktérych mowa

w cz. |l ust. 5 przed rozpoczeciem dziatan.

W nieprzekraczalnym terminie 30 dni od zrealizowania przedmiotu umowy,
o ktoérej mowa w ust. 1, uczestnik Projektu wypetnia on-line ,Ankiete ewaluacyjng
koncowq” i dostarcza do Biura Projektu podpisany certyfikat potwierdzajgcy

udziat w dziataniu.
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Uczestnik Projektu ma obowigzek gromadzi¢ dokumenty ksiegowe
potwierdzajgce poniesienie kosztéw wskazanych w cz. Il ust. 9 pkt. 3) i ztozenie
ich w Biurze Projektu w nieprzekraczalnym terminie dwoch tygodni od

zrealizowania przedmiotu umowy, o ktorej mowa w ust. 4 pkt 1).

W terminie 6 miesiecy od dnia zrealizowania dziatan, o ktérych mowa w cz. Il ust.
5 Uczestnik Projektu z Polski zobowigzany jest opublikowaé artykut w dowolnym

czasopismie naukowym.

Uczestnik Projektu przedstawia w Biurze Projektu potwierdzenie opublikowania

artykutu w formie kserokopii niezwtocznie po jego opublikowaniu.

10. Przedmiot artykutu, o ktérym mowa w ust. 8, powinien odnosi¢ sie bezposrednio

11.

do rozwoju kompetencji nabytych przez uczestnika Projektu podczas dziatania,
bedacego przedmiotem umowy, o ktorej mowa w ust. 4 pkt 1).

W  sytuacji zawinionego przez uczestnika Projektu, uporczywego
niewywigzywania sie z obowigzkdéw przewidzianych w cz. IV Regulaminu,
uczestnik bedzie zobowigzany do zwrotu kosztow wskazanych w cz. |l
ust. 9.

12. Niedopuszczalne jest finansowanie tych samych wydatkow z dwdch réznych

zrédet (podwojne finansowanie). W razie wykrycia przypadkéw podwdjnego
finansowania (na kazdym etapie realizacji Projektu), NAWA uzna te wydatki jako

niekwalifikowalne.

V. STRUKTURA ZARZADZANIA PROJEKTEM

1.

2.

3.

Nadzor nad prawidtowg realizacjg i rozliczeniem Projektu sprawuje Prorektor ds.
naukowych WAT.

W celu zapewnienia sprawnej obstugi uczestnikow Projektu oraz realizacji
i rozliczenia Projektu zgodnie z umowag, o ktérej mowa w cz. Il ust. 1, tworzy sie

Biuro Projektu.

Biuro Projektu miesci sie w Wojskowej Akademii Technicznej im. Jarostawa
Dabrowskiego przy ul. Gen. Witolda Urbanowicza 2, bud. 100, pok. 111 oraz

10
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109. Biuro Projektu jest pomieszczeniem biurowym, skupiajgcym catos¢

dokumentacji projektowej, umozliwiajgcym wiasciwy obieg informacji oraz

prowadzenie korespondenc;ji.

W sktad Biura Projektu wchodza:

1)

Kierownik Projektu - nadzér nad rekrutacjg, kompletowanie i gromadzenie
dokumentacji projektowej zgodnie z RODO, analiza skutecznosci Projektu,
uruchomienie i aktualizowanie strony WWW Projektu, oznaczenie logotypami
NAWA wszystkich materiatbw i dokumentow projektowych, dziatania

upowszechniajgce wiedze o NAWA PROM, monitoring postepu rzeczowego;

Specjalista ds. sprawozdawczosci — rekrutacja, monitoring finansowy,
sporzadzanie raportdw z przebiegu realizacji projektu, kontrola wydatkow z
budzetem i wytycznymi, badania ankietowe, przygotowanie narzedzi

monitoringu, ewaluacja;

Zespot Wdrazajgcy Wymiane — osoby odpowiedzialne za bezposrednie
wdrazanie wymiany stypendialnej, w tym:
- konsultacje i pomoc uczestnikom projektu w kontaktach z instytucjami

zagranicznymi;

konsultacje dotyczgce ewentualnych zmian terminu/miejsca wyjazdu;

opieka nad zagranicznymi uczestnikami w projekcie;

rezerwacje biletow lotniczych/kolejowych;

weryfikacje kompletnosci i poprawnosci dostarczonych certyfikatow

Z instytucji zagranicznych;

opracowanie i weryfikacje kompletnosci dokumentéw projektowych;

biezgce udzielanie informacji o Projekcie wszystkim zainteresowanym

osobom.

VI. PROMOCJA | WIZUALIZACJA PROJEKTU

1.

Kierownik Projektu sprawuje nadzér nad prawidtowym oznaczeniem materiatow

i dokumentow zwigzanych z realizacjg Projektu, ktére podawane sg do

11
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wiadomosci publicznej lub przeznaczone dla grupy docelowej, znakiem

Funduszy Europejskich, znakiem Unii Europejskiej oraz logotypem NAWA.

2. Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne WAT oraz kazdy dokument, ktory
jest podawany do wiadomosci publicznej lub jest wykorzystywany przez
uczestnikdw projektu, w tym wszelkie zaswiadczenia o uczestnictwie lub
certyfikaty, zawierajg informacje o otrzymaniu dofinansowania 2z Unii

Europejskiej, w tym Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. Do promocji Projektu zostang wykorzystane m.in. nastepujgce instrumenty
reklamowe: strona internetowa, papier firmowy, plakaty informacyjne (format A3),

tabliczka informacyjna przed Biurem Projektu.

VII. MONITORING | EWALUACJA

1. Podstawowymi dokumentami, ktére postuzg do prawidtowego prowadzenia
monitoringu beda:
1) Ankieta ,Podnoszenie kompetencji doktorantéw/pracownikow WAT” przed

rozpoczeciem wybranej formy ksztatcenia;

2) ,Ankieta ewaluacyjna koncowa” (ex post) po zakonczeniu wybranej formy

ksztatcenia;

3) ,Oswiadczenie uczestnika projektu”;

4) ,Formularz Zgtoszeniowy Uczestnika Projektu”;

5) Certyfikat potwierdzajgcy udziat w dziataniu, o ktérym mowa w cz. Il ust. 5;

6) Biezgca weryfikacja dokumentacji projektowej, elementdw  promociji
i wizualizacji;

7) Biezgce monitorowanie osiggniecia wskaznikéw rezultatu w projekcie;

8) Raport z realizacji projektu.
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. Whnioski z prowadzonej ewaluacji bedg wykorzystane w dziatalnosci projektowej
WAT przy konstruowaniu i pisaniu kolejnych projektéw. Informacje z ankiet
zostang wykorzystane do sporzagdzenia analizy potrzeb i oczekiwan przysztych
beneficjentéw. Zainteresowane podmioty bedg mogty wykorzysta¢ dane na temat
Projektu poprzez informacje zamieszczone na stronie WWW w celu podniesienia
Swiadomosci o programie NAWA PROM.

ZATWIERDZAM

PROREKTOR ds. NAUKOWYCH
WOJSKOWEJ AKADEMII TECHNICZNEJ
|-/ prof. dr hab. inz. Krzysztof CZUPRYNSKI
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